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LEI N.262/07 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007

“Dispde sobre a estruturagao e organizagao
da Secretaria de Municipal de Assisténcia
Social, e da outras providéncias.”

O PREFEITO DE AGUA AZUL DO NORTE-PA
FACO SABER que a Cd8mara de Vereadores decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 19 Fica instituido nos termos desta Lei, a criacdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social com sua estrutura fisica, organizacional e administrativa basica , orgao de
natureza substantiva,

Paragrafo unico. O Departamento de Agdo Social denominar-se-a Secretaria de
Municipal de Assisténcia Social - SEMAS.

DOS OBIETIVOS

Art. 2° Objetivos Gerais: A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por
objetivo a assisténcia social e a integragdo do cidadao na sociedade, na sua comunidade e no
mercado de trabalho, através de uma politica de seguridade e protegdo social ndo contributiva,
para prover os minimos sociais, viabilizados por um conjunto de acOes integradas de iniciativa
publica e da sociedade, para garantir o atendimento as necessidades basicas.

Art. 30 Objetivos Especificos:

I - protecdo a familia, & maternidade, a infancia, a adolescéncia e a velhice;

II - amparo as criangas e adolescentes carentes;

III - a promogdo da integracdo de pessoas ao mercado de trabalho;

IV - habilitacdo e reabilitacdo das pessoas portadoras de deficiéncias e a promogdo
de sua integracdo a vida comunitaria; e

V - realizacio de forma integrada das politicas setoriais de assisténcia social,
visando ao enfrentamento da pobreza e dando garantia dos minimos sociais, provimentos de
condicBes para atender contingéncias sociais e universalizagdo dos direitos sociais.

DA FINALIDADE

Art. 4° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por finalidade os seguintes
principios:

I - a supremacia do atendimento as necessidades sociais sobre as exigéncias de
rentabilidade econdmica;

1I - universalizacdo dos direitos sociais, a fim de tornar o destinatario da agdo
assistencial alcancavel pelas demais politicas publicas;

111 - respeito & dignidade do cidaddo, & sua autonomia e ao seu direito a beneficios
e servigos de qualidade, bem como a convivéncia familiar e comunitaria, vedando-se qualquer
comprovagao vexatoria de necessidade;
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IV - igualdade de direitos no acesso ao atendimento, sem discriminagdo de qualquer
natureza, garantindo-se a equivaléncia as populagdes urbana e rural; e

V - divulgagdo ampla dos beneficios, servigos, programas e projetos assistenciais,
bem como dos recursos oferecidos pelo Poder Publico e dos critérios para sua concessao.

DA COMPETENCIA

Art. 5° E de competéncia da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

I - planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar a politica de assisténcia
social;

11 - definir a politica de apoio as comunidades e organizagBes populares;

IIT - supervisionar a assisténcia e desenvolver meios € solugGes dos problemas da
crianga, do adolescente, do idoso, dos deficientes e de outros grupos sociais carentes;

IV - organizar e coordenar o sistema de informacgdes e pesquisa sobre 0 mercado de

trabalho referente a mao-de-obra e disponibilidade de recursos humanos;

V - destinar recursos financeiros s, a titulo de participacdo no custeio do pagamento
dos auxilios natalidade e funeral, mediante critérios estabelecidos pelo Consetho Municipal de
Assisténcia Social;

VI - apoiar técnica e financeiramente 0s servigos, 0s programas € os projetos de
enfrentamento da pobreza em ambito local;

VII - atender as agdes assistenciais de carater de emergéncia e agbes de combate
aos efeitos das calamidades plblicas, visando a assisténcia as comunidades atingidas

VIII - operacionalizar os programas nacionais em que o Municipio ou a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social for parte em protocolo de intengdes e convénios;

IX - fomentar as atividades produtivas da populacdgo de baixa renda ou carente,
tendo em vista sua auto-sustentacao; e

X - promover formas adequadas de valorizagao do potencial, de qualificacdo e
requalificagdo de pessoas e grupos, mediante ocupagbes produtivas, artesanais, cursos, de
criagdo cultural, de lazer, relagbes familiares e comunitarias.

Paragrafo Gnico. Para o cumprimento de seus objetivos, a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, podera solicitar o apoio técnico de outros orgdaos e entidades da
administragdao publica municipal, estadual e da unido.

DA ESTRUTURA BASICA

Art. 59 A estrutura basica da Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende
o descrito nos Anexos I a V desta Lei.

DOS CARGOS COMISSIONADOS E FUNGCOES GRATIFICADAS

Art. 6° Fica instituido no @mbito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, os
cargos em comissao - DAS conforme descriminado no Anexo II desta Lei.

Paragrafo (nico. Os cargos em comissao constante do caput deste artigo deverdo
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multidisciplinar para garantir a implantacdo, implementacdo e execucdo das
atividades inerentes a cada cargo.

Art. 7° Fica instituido no ambito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para
atender aos encargos de chefia que ndo justificam a criagdo de cargos, fungdes gratificadas,
conforme discriminado no Anexo II desta Lei.

Art. 9° As fungdes gratificadas serdo atribuidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, através de Portaria, as quais ndo poderdo exceder aos quantitativos previstos
no art. 49, Anexo II desta Lei.
DA REGIMENTAGCAO INTERNA
Art. 10. A regimentagdo interna da Secretaria Municipal de Assisténcia Social devera
ser elaborada no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a partir da publicagdo desta Lei e aprovada
por decreto do Poder Executivo.

Art. 11, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicOes em contrario.

Gabinete do prefeito municipal 12 de dezembro de 2007,

Prefeito Municipal
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ANEXO I
PLANO DE ESTRUTURAGAQ
ORGANIZACIONAL/ADMINISTRATIVO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ESTRATEGIA DE ACAO

1. Estratégia Global de Acdo Governamental

Construcao de um Estado Moderno e Eficiente

- Descentralizagdo das politicas publicas sociais; e
- Parceria com municipios, setor privado - ONGs.

Reducdo dos Desequilibrios Sociais

- Educacdo, saude, saneamento, habitacdo, emprego, melhoria das condigdes de
vida; €
- Aproveitamento das potencialidades.

1.1. Pressupostos da Descentralizagao da Agao Social

a) Flexibilidade - No sentido de levar-se em conta as diferentes realidades
locais;

b) Participacdo e Transferéncia - Democratizacdo das informagdes e incremento
da participagdo dos cidadaos e beneficiarios com acesso as decisdes de alocagdo de recursos e
responsabilidades.

Estratégia de Agao da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social participa do sistema descentralizado e
participativo em estruturagdo no pais determinado pela Lei 8.742, de 7 de dezembro 1993, que
dispde sobre a organizagdo da assisténcia social no Brasil.

A dimensdo da participacdo da sociedade em todo o processo estd assegurada
através dos conselhos, como instancias deliberativas, de carater permanente e composicao
paritaria com o Governo e sociedade civil em todos os niveis.

Destacam-se como aghes estratégicas sem  desconsiderar as demais
responsabilidades, as seguintes agdes:

I - definicdes para politica estadual de assisténcia social em articulagdo com os
conselhos legalmente estabelecidos, considerando o quadro sdcio-econdmico do Municipio, as
prioridades definidas pelo Governo Estadual, bem como as demandas emergentes do municipio;

II - intensifica¢ado e otimizagdo das articulagfes com os outros niveis de Governo;

IIT - definicdo de critérios para o repasse de recursos financeiros do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, Fundo Estadual de Assisténcia Social - FEAS e Fundo Nacional
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de Assisténcia Social, para o sistema descentralizado e participativo da assisténcia
social a ser submetido a aprovagao dos conselhos legalmente estabelecidos;

IV - proposigao e coordenagao de um sistema continuado de capacitacdo e
desenvolvimento de recursos humanos, em parceria com Estado e Unido e com a participagdo
direta das organizagbes governamentais e nao governamentais da area;

V - estruturacdo do sistema de cadastro de entidades e organizagbes de assisténcia
social; e

VI - desenvolvimento de estudos e pesquisas para atender as necessidades de

aperfeicoamento do processo de descentralizagdao e formulagdo da politica estadual de
assisténcia social.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

I - NIVEL DE DECISAO SUPERIOR
- Secretdrio Municipal; e
- Conselho Municipal de Assisténcla Social.
II - NIVEL DE GERENCIA SUPERIOR
- Secretario Adjunto

III - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
- Assessoria Técnica.

IV - NIVEL DE ADMINISTRACAO SISTEMICA
- Servico de Protocolo e Arquivo;
- Nuicleo de Processamento de Dados;
- Geréncia de Recursos Humanos;
- Servico de Pessoal;
- Geréncia de Contabilidade Geral de Custos € Convénios;
- Servigo de Convénios;
- Geréncia de Execugdo Financeira e Orgamentaria;
- Geréncia de Material, Patrimonio, Transportes e Servicos Gerais;
- Almoxarifado; e
- Servicos Gerais e de Transpoites.

V - NIVEL DE EXECUGCAO PROGRAMATICA

- Servico de Apoio a Qualificagdo e Requalificagao;

- Servico de Geragdo de Emprego e Renda;

- Geréncia de Agbes Assistenciais e Protegao Social;

- Servigo de Assisténcia a Crianga e ao Adolescente;

- Servigo de Assisténcia ao Idoso;

- Servico de Assisténcia ao Deficiente;

- Servico de Assisténcia a Familia;

- Servico de AgOes Comunitéarias;

- Servico de Assisténcia Social das vilas e toda Zona Rural
VI - ORGAOS VINCULADOS

- Departamento de Documentacdo; e
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SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO I

ESTRUTURA DE CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIOR E FUNCOES GRATIFICADAS

- SECRETARIO

ESPECIFICACAO

.-Secretario Adjunto
|
hssessoria Técnica
~ - Assessores Técnicos
-Coordenadores de Programas
-Tecnicos

+ Assistentes Sociais

®

» Psicdlogo

» Pedagogo
+ Advogado

» Técnico de contabilidade

CARGA HORARIA
8h

8h
8h
8h
8h
8h
8h
8h
8h




DIREGAO

ASSESSORIA
SUPERIOR

ATIVIDADE
MEIO

ATIVIDADE
FIM

ATIVIDADE
FIM
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ANEXO III

QUADRO DEMONSTRATIVO

Secretario
Secretario Adjunto
ssessoria Técnica

Servico de Protocolo e Arquivo
i Nicleo de Processamento de Dados
Geréncia de Recursos Humanos
* Servico de Pessoal
Geréncia de Contabilidade Geral de Custos e Convénios
Servigo de Convénios
Geréncia de Execugdo Financeira e Orcamentdria
Geréncia de Material e Patriménio, Transportes e Servicos Gerais
Almoxarifado
Servicos Gerais e Transportes

- Geréncia de AgGes Assistenciais e Protecdo Social
Servico de Assisténcia a Crianga e ao Adolescente
Servigo de Assisténcia ao Idoso
Servigo de Assisténcia ao Deficiente
Servigo de Assisténcia a Familia
Servigo de Acdo Comunitaria

Geréncia de Agles Assistenciais e Protegdo Social
Servigo de Assisténcia a Crianga e ac Adolescente
Servigo de Assisténcia ao Idoso

Servigo de Assisténcia ao Deficiente

Servico de Assisténcia a Familia

Servico de Acao Comunitaria
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ANEXO IV

QUADRO MiINIMO _

- QUANT,
02
02

02
o

09

QUALITATIVO E QUANTITATIVO DE FUNCOES

| ADVOGADOQ

ADMINISTRADOR

i ASSISTENTE SOCIAL

PEDAGOGO
PSICOLOGO

QUADRO FUNCIONAL - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Nivel Superior

Carga

| horaria | Cédigo Nivel

8h
8h

8h

808-1 |10
801-1 |10
QPS- |10
ES25
QPS-ES-

; NIVEL , o
| _OPERACIONAL | QUANT. L_ _____ NIVEL MEBIO
lAUXILIAR ‘  ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO | 02 ADMINISTRATIVO
DIGITADOR 02 SECRETARIA
MOTORISTA 02 ADMINISTRATIVA
SERVENTES 08 TECNICO EM CONTABILIDADE| 01
! TOTAIS |14
. ANEXO V L
_ HIERARQUIZAGAOQ DAS FUNGCOES
= CATEGORIA i 3
" FUNCIONAL ' FUNGOES
__________________ ' Advogado
Assistente Social
ATIVIDADES
PROFISSIONAIS Pedagogo
Psicdlogo

8h

19 10
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CATEGORIA | 3 | ) ,
______________________ FUNCIONAL . FUNGOES | CH | COD. | NIVEL [CLASSE
| Assistente Administrativo 8h I8
) . Secretdria Administrativa 8h 1T
ATIVIDADE DE APOQIO TECNICO; Técnico em Contabilidade 8h NI
- E ADMINISTRATIVO * Coordenadores de Programas  8h 1T
........................................... e Nivel Operacional B
CATEGORIA ’ _
| .. FUNCIONAL pssng) FUNGOES  __  CH | coD. |Nivek CLASSE
ATIVIDADE DE APQIO Auxiliar Administrativo 8h 1T
OPERACIONAL Digitador 8h 111
Motorista 8h 111
Servente 8h I




